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Profilo professionale
Assistente Ammuinistrativo Gestionale Area 2 F 4

Esperienze lavorative e professionali

Settembre 2000 - ad ogg1
Assistente Amministrativo Gestionale Ministero della Cultura
. Elaborazione di fatture, gestione dei pagamenti e riconciliazione movimenti bancari con
BKI.
« Supporto nell'utilizzo di software gestionali e database aziendali come operatore NOIPA.
. Assistenza nella preparazione di budget e monitoraggio delle spese amministrative
correnti
« Ricezione delle fatture in entrata e predisposizione de1 pagamenti i scadenza
~» Impostazione di sistemi di archiviazione digitali e cartacei funzionali alle esigenze
| aziendali
. Addetto al riscontro contabile.
Operatore SICOGE Coint - Init.
« Operatore SW Project.
Operatore Acquistinrete.

Istruzione e formazione

Ragioneria Istituto Tecnico Commerciale GD Romagnosi
Piacenza

Laurea Magistrale: Giurisprudenza Universita degli Studi UNIPR
Parma
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