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INFORMAZIONI PERSONALI  
 
 
 

                      

  

  

  

sesso  | data di nascita | nazionalità  

 
 

ESPERIENZA PROFESSIONALE 
  

 

OCCUPAZIONE PER LA QUALE 
SI CONCORRE 

Interpello a) procedure amministrativo-gestionali 
a4) Connesse ad attività di supporto degli uffici 

da novembre 1999 ad oggi 
 

in particolare: 
dal 01/06/2022 ad oggi 

Dipendente pubblico 
Ministero della cultura 
 

Assistente tecnico per la tutela e la valorizzazione 
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per la città metropolitana di Bologna 
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per le province di Modena, Reggio Emilia 
e Ferrara  
Via IV Novembre n. 5, 40125 Bologna 
 
Assistente tecnico per la tutela e la valorizzazione 
Da febbraio 2025 ad oggi collaboro alle istruttorie relative alla tutela territoriale di cui alla Parte II e 
Parte III del D. Lgs. 42/2004 e s.m.i. dei Comuni di Bologna (territorio fuori mura), Casalecchio di 
Reno e San Lazzaro di Savena (OdS n. 4/2025 prot. 3327 del 03/02/2025). 
Da giugno 2022 a gennaio 2025 ho collaborato alle istruttorie relative alla tutela territoriale di 
ambito architettonico e paesaggistico dei Comuni assegnati e con il funzionario architetto nominato  
RAF area paesaggio (da giugno 2022 e fino al termine della nomina) per i procedimenti di VIA e 
VAS, i pareri nelle conferenze di servizio e i lavori di copianificazione paesaggistica in accordo e 
collaborazione con l’ex SR-ERO (incarichi di cui all’OdS n. 14/2022 prot. 14184 del 31/05/2022).  
 

  dal 05/06/2013 al 31/05/2022 Assistente alla fruizione, accoglienza, vigilanza 
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per la città metropolitana di Bologna e le 
province di Modena, Reggio Emilia e Ferrara 
Via IV Novembre n. 5, 40125 Bologna 
 
Da ottobre 2018 al maggio 2022 Segreteria del Soprintendente: mansioni di segreteria con 
gestione agenda Soprintendente, scarico-spedizione PEC, assegnazione posta in entrata ai 
funzionari competenti tramite il protocollo informatico GIADA (Attestazione delle mansioni e attività 
svolte nel periodo 2018/2022 prot. 28552 del 31/12/2020 e OdS n. 16/2021 p. 18638 del 
03/08/2021).  
Altri incarichi:  
- partecipazione al gruppo di lavoro per lo studio e la proposta di soluzioni procedurali a seguito 
dell’attivazione del sistema GIADA (prot. 27305 del 05/06/2019); 
- partecipazione al gruppo di lavoro per la revisione e l’aggiornamento del sito web SABAP BO MO 
RE FE (prot. 10314 del 15/05/2020 modificato dall’OdS n. 19/2021 prot.1888 del 04/08/2021); 
- incarico di collaborazione alle istruttorie relative alla tutela territoriale con funzionario architetto con 
particolare riferimento alla materia paesaggistica inerente all’intera Parte III del D.Lgs. 42/2004 e 
s.m.i. (OdS n. 20/2021 prot 20513 del 27/08/2021). 
Da giugno 2013 a settembre 2018 Collaborazione in funzione di segretaria per la sezione di 
Reggio Emilia Città e Provincia e per alcuni Comuni della Provincia di Modena con mansioni di co-
redazione atti relativi alle principali procedure autorizzative su immobili tutelati, protocollazione 
documenti in entrata e uscita, trasmissione delle istanze attraverso posta istituzionale di sezione, 
ricerca di archivio, co-redazione dei monitoraggi periodici delle pratiche concluse e altre mansioni di 
segreteria; protocollazione in uscita e trasmissione delle pratiche del Nucleo tecnico sisma 2012 dei 
territori di competenza; incarico di inserimento e gestione dei dati informatici relativi alle pratiche 
Sisma 2012 (Incarico di collaborazione prot. 311 del 05/01/2018); Incarico di collaborazione con 
funzionari architetti prot. 9165 del 20/04/2017; OdS n. 2/2015 prot. 14204 del 15/10/2015 di 
collaborazione nella sezione di Modena con i funzionari architetti; Attestazione delle mansioni e 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

attività svolte presso la sezione di Reggio Emilia e provincia prot. 14187 SBAP BO del 15/10/2015; 
OdS n. 15/2015 prot. 11687 del 16/06/2016 relativo alla Gestione dei dati informatici relativi alle 
pratiche Sisma 2012 presso la Soprintendenza SBAP-BO; Incarico di protocollazione pratiche 
afferenti il sisma Comunicazione di servizio n. 8 prot.1792 del 02/02/2016). 
 

dal 20/11/2008 al 04/06/2013 Assistente alla vigilanza, sicurezza, accoglienza, comunicazione e servizi al 
pubblico 
 Soprintendenza per i Beni Storici Artistici ed Etnoantropologici per le Province di Bologna, 
Ferrara, Forlì-Cesena, Ravenna e Rimini 
Pinacoteca Nazionale di Bologna, Via delle Belle Arti n. 56, 40126 Bologna 

  
Servizio di accoglienza dei visitatori e assistenza durante la visita alle sale espositive, vigilanza 
all’interno del museo e attuazione delle norme di tutela e conservazione dei beni custoditi. 
Dal 4 giugno 2012 al 28 febbraio 2013 incarico di collaborazione temporaneo con l’Architetto 
Responsabile del recupero beni mobili nell’area regionale interessata dal terremoto, nell’ambito 
dell’UCR – MiBAC, su disposizione della Direzione Regionale per i Beni Culturali e Paesaggistici 
dell’Emilia-Romagna. Tale collaborazione ha previsto principalmente la redazione di database 
relativi alle chiese e ai luoghi interessati dal terremoto, destinati alle diverse procedure di protezione 
o rimozione dei beni mobili in essi contenuti, con le priorità per il recupero degli stessi l’indicazione 
dei luoghi di deposito, temporaneo e non, lo stato di conservazione ecc.  
Dal 2010 al 2013 collaborazione settimanale presso l’Ufficio tecnico della Soprintendenza con 
mansioni di attività di supporto grafico alle procedure dell’Ufficio e nel cantiere di ristrutturazione del 
Gabinetto Disegni e Stampe della Pinacoteca e di supporto alle operazioni di progettazione e 
allestimento delle seguenti mostre: 

▪  “Bahlsen – Il gusto dell’arte” – Palazzo Pepoli – marzo/aprile 2010 

▪ “Luci nell’ombra – Opere dalla Certosa di Bologna” – Palazzo Pepoli – maggio/luglio 2010 

▪ “Antroposfera “– Pinacoteca Nazionale – maggio 2010 

▪ “GD 4 Photo Art” – Pinacoteca Nazionale – ottobre/novembre 2010 

▪ “S. Maria dei Mendicanti” solo progetto 

▪  “Cresci: forse fotografia” – Pinacoteca Nazionale – ottobre 2010/gennaio 2011 

▪  “Tiazzi: il fascino della Terracotta” – Pinacoteca civica di Cento – novembre 2011/marzo 2012 

▪ ”Snowhite – Ana Juan” – Pinacoteca Nazionale – febbraio /aprile 2012 

▪ “Souto De Moura” Concorsi – Pinacoteca Nazionale – settembre 2012 

▪ “Salvati dal terremoto” – Palazzo Fava – dicembre 2012/gennaio 2013 

▪ “Lorenzo Mattotti. Oltremai” – Pinacoteca Nazionale – febbraio/aprile 2013 

 

Da settembre a dicembre 2009 collaborazione presso l’Ufficio Tecnico della Soprintendenza con le 
seguenti mansioni: riordino dell’archivio informatico delle planimetrie del Complesso di S. Ignazio – 
Pinacoteca; restituzione grafica al CAD di alcuni progetti dell’Ufficio; realizzazione di depliant-tecnico 
informativo di supporto alle audioguide di Palazzo Milzetti di Faenza; pratiche di ufficio varie in 
ordine alle esigenze contingenti  
 

dal 02/11/1999 al 19/11/2008 Assistente tecnico museale 
 Soprintendenza Speciale per il Polo Museale Fiorentino 
Galleria degli Uffizi, Via della Ninna n. 5, 50122 Firenze 
  
Accoglienza del pubblico anche in lingua straniera mediante informazioni sul museo, sulle collezioni 
e sui percorsi espositivi; vigilanza degli spazi museali e attuazione norme di tutela e conservazione 
dei beni custoditi; visite guidate alla collezione Contini-Bonacossi e a San Pier Scheraggio da 
maggio 2005 a dicembre 2007  

  
Altra esperienza presso PA:  

ottobre 2004 – gennaio 2005 Stage come Attività integrata al Master in Architettura Ecosostenibile (500 ore) 
 Comune di Bologna, Ufficio Speciale di Piano | Settore Territorio e Riqualificazione Urbana | 
Area Qualità Urbana 
Via San Felice, 25 – 40122 Bologna (BO) 
  
Collaborazione alla realizzazione dello studio “Il sistema insediativo storico e la valorizzazione dei 
tessuti storico-culturali” – con esecuzione di tavole e schede riguardanti edifici classificati e posti 
sotto tutela a norma di P.R.G. (consultabile al sito internet: 
http://urp2.comune.bologna.it/QuadroConoscitivo/quadroconoscitivopub.nsf/#) 
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COMPETENZE PERSONALI 
  

 

 

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE 
Elaborazione delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

Protocollo informatico GIADA 
(utilizzato dal MiC) 

utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato 

Protocollo Informatico ESPI 
(utilizzato dal MiBACT) 

utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato 

Outlook utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato 

Autocad LT utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato 

SketchUp utente intermedio utente intermedio utente intermedio utente intermedio utente intermedio 

Adobe Creative Suite 
(Photoshop, Acrobat) 

utente intermedio utente intermedio utente intermedio utente intermedio utente intermedio 

Microsoft Office utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato utente avanzato 

Photoscan Agisoft utente intermedio utente intermedio utente intermedio utente intermedio utente intermedio 

novembre 2013 – dicembre 2015 Diploma di specializzazione in Beni Architettonici e del Paesaggio 
Scuola di specializzazione in Beni Architettonici e del Paesaggio 
Università degli Studi di Firenze | Facoltà di Architettura 

▪ Preparazione teorica, metodologica e scientifica di alto livello e con indirizzo internazionale, nel 
settore della conoscenza, della conservazione, della gestione e valorizzazione del patrimonio 
culturale architettonico e paesaggistico 

▪ Tesi in restauro architettonico, Dalla conservazione alla valorizzazione: un progetto per il 
“Palazzaccio” di Selva Malvezzi, relatori: proff. M. De Vita, U. Tramonti, G. Tempesta 

▪ Voto: 110/110 con lode 
 

marzo 2004 – febbraio 2005 Master Universitario di II livello in Architettura Ecosostenibile (1500 ore) 
Alma Mater Studiorum, Università di Bologna 
Facoltà di Ingegneria | Dipartimento di Architettura e Pianificazione Territoriale 
Progettazione integrale ecosostenibile, Materiali e costruzione sostenibile, Laboratorio di Modelli 
insediativi e di Controllo del progetto (controllo ambientale e bioclimatico a scala insediativa e 
architettonica) 
 

settembre 1993 – novembre 2003 Laurea quinquennale in Architettura 
Università degli Studi di Firenze | Facoltà di Architettura 

▪ Materie principali: Progettazione Architettonica, Pianificazione Urbanistica, Storia dell’architettura, 
Tecnologia, Disegno e Rilievo, Restauro Architettonico, Consolidamento degli edifici 

▪ Indirizzo: Tutela e recupero del patrimonio storico architettonico 

▪ Tesi in progettazione urbana, Firenze Varlungo: un progetto per la Mediateca regionale toscana 
nel contesto del parco fluviale dell’Arno, relatore: prof. U. Tramonti, correlatore: prof. R. Vernuccio 

▪ Voto: 110/110 con lode 
 
 

settembre 1988 - luglio 1993 Diploma di maturità tecnica 
▪ Istituto Tecnico per Periti Aziendali e Corrispondenti in Lingue Estere “S. Giuseppe” di Bologna 

▪ Materie principali: Geografia economica, Tecnica professionale amministrativa, organizzativa e 
operativa, Economia politica, Scienza delle finanze e Diritto 

▪ Voto: 60/60 

Lingua madre Italiano 

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  
PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale  

inglese  B2 B2 B2 B2 B2 

francese B1 B1 B1 B1 B1 

Competenze comunicative e 
relazionali 

▪ Sono in grado di relazionarmi e collaborare con persone di diverse competenze, comunicare in 
modo chiaro e preciso, rispondendo adeguatamente alle varie esigenze del gruppo e alle richieste 
della committenza e dell’utenza 

Competenze organizzative e 
gestionali 

▪ Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo le priorità e rispettando obiettivi 
e scadenze prefissati 
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Docet utente base utente base utente base utente base utente base 

 
Corsi di perfezionamento 

 

▪ Corso di Google Sketchup (21 ore), IIPLE, Istituto per l’Istruzione Professionale dei Lavoratori  
Edili di Bologna e provincia, giugno 2012 

▪ Corso di Editoria Elettronica Multimediale (200 ore) parzialmente finanziato dalla 
Comunità Europea, Scuola Superiore di Tecnologie Industriali di Firenze, anno formativo 1999 

▪ Corso di Tecniche CAD (400 ore: corso base e corso di progettazione cad tridimensionale 
industriale) parzialmente finanziato dalla Comunità Europea, Scuola Superiore di Tecnologie 
Industriali di Firenze, anno formativo 1998 

▪ Corso Computer Basic, anno formativo 1988, Scuola Internazionale Scheidegger di Como 
 

Corsi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Corsi di formazione del personale 

 

▪ I criteri di calcolo dopo l’abolizione delle tariffe, la stesura del disciplinare d’incarico e il contratto 
con il Committente secondo il Codice Deontologico (4 ore), Ordine degli Architetti PPC di Bologna, 
marzo 2019 

▪ Il riscaldamento delle chiese storiche (3 ore), Ordine degli Architetti PPC di Bologna, febbraio 2019 

▪ Liturgia e disabilità negli spazi ecclesiali (3 ore), Ordine degli Architetti PPC di Bologna, febbraio 
2019 

▪ Storia ed evoluzione di Palazzo Castelvecchio, dai Pio ai giorni nostri (3 ore), Ordine degli Architetti 
PPC di Modena, ottobre 2018 

▪ Duomo di Mirandola. Cantiere in corso d’opera (1 ora), Ordine degli Architetti PPC di Modena, 
settembre 2018 

▪ Il Palazzo municipale di Mirandola. Stato dei lavori post-sisma (4 ore), Ordine degli Architetti PPC 
di Modena, settembre 2018 

▪ La porta nello spazio abitativo. Ottimizzare, arredare, riqualificare con soluzioni inaspettate (4 ore), 
Ordine degli Architetti PPC di Bologna, marzo 2018 

▪ Riqualificazioni, integrazioni funzionali e sicurezza degli edifici tutelati (7 ore), Ordine degli Architetti 
PPC di Ferrara, marzo 2018  

▪ La riforma della normativa sui Lavori Pubblici introdotta dal nuovo Codice dei Contratti-agg. Luglio 
2017 (4 ore), Ordine degli Architetti PPC di Bologna, dicembre 2017 

▪ Seminario di deontologia, discipline ordinistiche (4 ore), Ordine degli Architetti PPC di Bologna, 
giugno 2017 

▪ La riqualificazione energetica profonda del patrimonio edilizio pubblico: panorama normativo, 
criticità e opportunità, metodi e strumenti operativi (3 ore), Ordine degli Architetti PPC di Ferrara, 
marzo 2017  

▪ Il restauro consapevole (3 ore), Ordine degli Architetti PPC di Ferrara, marzo 2017 

▪ Il Nuovo Codice degli Contratti Pubblici (4 ore), Ordine degli Architetti PPC di Monza e Brianza, 
giugno 2016 

▪ Metodi e tecniche per un consolidamento consapevole (8 ore), Università degli Studi di Ferrara, 
ottobre 2015 

▪ Ottica, illuminotecnica e Illuminotecnica nella progettazione BASE (8 ore), Ordine degli Architetti 
PPC di Bologna, dicembre 2014 

▪ Corso Dall’analisi della vulnerabilità sismica alla definizione e attuazione di un progetto statico-
sismico degli edifici in muratura, in c.a., prefabbricati e monumentali (36 ore), Facoltà di Ingegneria 
UNIBO e IIPLE, Istituto per l’Istruzione Professionale dei Lavoratori Edili di Bologna e provincia, 
settembre/ottobre 2012 

▪ Corso di Certificatore Energetico in Edilizia (72 ore), IIPLE, Istituto per l’Istruzione Professionale dei 
Lavoratori Edili di Bologna e provincia, ottobre 2011-gennaio 2012 

▪ Corso di Fotografia architettonica, Università degli Studi di Firenze, Facoltà di Architettura, 
Dipartimento di Storia dell’Architettura e Restauro, anno accademico 1998-1999 

▪ Stage nel cantiere della scuola edile di Pratolino (40 ore), Università degli Studi di Firenze, ottobre 
1997 

 
 

▪ D.Lgs. 81/08 – Lavoratori (12 ore: parte generale e parte specifica) presso SBeAP BO, giugno 
2015 

▪ Corso di informatica 1°modulo ECDL Formazione Avanzata nell’ambito del Progetto Nazionale “2L 
Lifelong Learning” (36 ore) organizzato dalla DR per i Beni Culturali e Paesaggistici dell’Emilia 
Romagna, marzo 2013 

▪ Corso di teoria per addetti antincendio in attività a rischio medio ed Esercitazioni pratiche per 
addetti antincendio in attività a rischio medio con conseguimento dell’Attestato di idoneità tecnica  
per l’incarico di “Addetto Antincendio” rilasciato dal Comando provinciale Vigili del Fuoco di 
Bologna, maggio-giugno 2011 
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ULTERIORI INFORMAZIONI 
  

 

 
 
 

 
 

 
       Bologna, 15 dicembre 2025 
 
 

  
                                                                                                                                                                              
 
     

 
 
 

▪ “Misure per la salute e sicurezza nei cantieri mobili o temporanei” (16 ore), organizzato dalla DR 
per i Beni Culturali e Paesaggistici dell’Emilia Romagna, ottobre 2010 

▪ “Le novità introdotte dal D. Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e s.m.i. con particolare riguardo al D. Lgs. n. 
626/2009” (2 ore) organizzato dalla DR per i Beni Culturali e Paesaggistici dell’Emilia Romagna, 
novembre 2009 

▪ Corso per apertura casella di posta elettronica MiBAC – Progetti locali anno 2007 (Ods n. 86/07 
Soprintendenza Speciale per il Polo Museale Fiorentino), giugno 2007 

▪ Corso di formazione per il personale addetto alla vigilanza dei Musei fiorentini, Attestato rilasciato 
dalla Prefettura di Firenze, dicembre 2006 

▪ Informativa sul nuovo piano di emergenza della Galleria degli Uffizi (Ods n. 159/2002 
Soprintendenza Speciale per il Polo Museale Fiorentino), ottobre 2002 
Progetti locali anno 2001: Corso di formazione tenuto dal Soprintendente Dr. Antonio Paolucci 
(Ods n. 178/2001 Soprintendenza Speciale per il Polo Museale Fiorentino), ottobre 2001 

  

Abilitazione professionale I sessione 2011 
Abilitazione alla professione di Architetto | Università degli Studi di Firenze 

Appartenenza ordine professionale febbraio  2012 - oggi 
Albo degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori di Bologna 
 
 

Menzioni ▪ FERRETTI A.C., Palazzo Milzetti. Museo Nazionale dell’Età Neoclassica in Romagna, Collana del 
Sistema Museale della Provincia di Ravenna, Angelo Longo Editore, Ravenna, 2011 (in Referenze 
Fotografiche Pianta del museo SBSAE) 
 

Attestazioni di servizio Lodevole servizio dal 02/11/1999 attestato con prot. SABAP BO n. 29383 del 18/11/2022 
 

Interessi Cinema, teatro, fotografia, lettura, escursionismo 
 

Patente di guida B 
 
 
 
 

 Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 
196 "Codice in materia di protezione dei dati personali” 


